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BİRİM / ÜST YÖNETİCİ SUNUŞU 

   

 

Şebinkarahisar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu Rektörlük bünyesinde kurulan ve hizmet 

veren bir birim olup, akademik ve idari işlerini takip etmekte ve buna dayalı olarak yayınlanan her 

türlü Kanunlar, Yönetmelikler, Tüzükler, Genelgeler ile iş ve işlemlerini yürütmektedir.  

           Yüksekokulumuzda öğrenci alımı yapılan Tekstil ve Moda Tasarımı Bölümü ile Gıda 

Teknolojisi Bölümünde toplam 331 öğrencimiz eğitimine devam etmektedir.  Yüksekokulumuzda 

Beslenme ve Diyetetik Bölümü, Bilgisayar Teknolojisi ve Bilişim Sistemleri Bölümü ile Sağlık 

Yönetimi Bölümü olmak üzere açık olup henüz öğrenci alımı yapılmayan 3 bölümümüz 

bulunmaktadır. Öğrencisi olmayan bölümlere öğrenci alınması ile ilgili gerekli çalışmalar devam 

etmektedir. Yüksekokulumuzda 5 öğretim üyesi, 6 öğretim görevlisi, 4 idari personel, 2 temizlik 

personeli ve geçici işçi kadrosunda 1 kaloriferci olmak üzere toplam 18 personel görev 

yapmaktadır.  

           Şebinkarahisar Yerleşkesi 353 dönüm olup; yerleşke alanında Yüksekokulumuza ait 

3,792,25 m
2 

toplam kapalı alana sahip eğitim binası, 840 m
2 

spor tesisleri, 2500
 
m

2 
amfi tiyatro 

alanı , 100 m
2
 öğrenci kafeteryası, 879 m

2
 yemekhane ve cami bulunmaktadır.

 
 

 

 

                            

            Dr. Öğr. Üyesi Mustafa CÜCE 

                  Müdür  
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I- GENEL BİLGİLER 

  

A- Misyon ve Vizyon  

 

1-Misyon 
 

 Ülkemizin ve Milletimizin temel değerleri ve stratejik hedeflerine uygun eğitim sunmak, 

ülke ve dünya gerçeklerine duyarlı kültürel olarak donanımlı araştırıcı ve üretici bireyler 

yetiştirmek, toplumun ekonomik, sosyal, kültürel, sanatsal ve sportif gelişimine katkıda bulunmak. 

 

2-Vizyon 

Bilgi üretiminde, kültürel, sosyal, sanatsal ve sportif alanlarda Türkiye’ de önde gelen, 

mezunları tercih edilen ve aranan katılım, şeffaflık ve ölçülebilir odaklı kurumsallaşmanın 

geliştirdiği uluslararası nitelikte öğrenci ve öğretim elemanı yapısına sahip, teknoloji dünyası ile 

örgütsel bağları gelişmiş nitelikli yüksekokullar ile eş değer bir eğitim ve araştırma kurumu 

yapmak, diğer yüksekokullar ile devamlı etkileşim içerisinde ve onlarla sürekli olarak iş birliği 

içerisinde olmaktır. 

 

B- Yetki, Görev ve Sorumluluklar  

 

Yetki  
 

Yürütmekte olduğu eğitim ve öğretimin en üst düzeyde başarılı olmasını sağlamak 

amacıyla imkânlarını ve olanaklarını en verimli bir şekilde kullanmak. 

 

Görev 

 

 Şebinkarahisar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulunda öğrencilere en iyi şekilde eğitim ve 

öğretim vermek, Türkiye Cumhuriyeti Devletimizin temel ilkelerine uyan ve sahip çıkan akılcı 

bilimsel ve çalışkan meslek elemanları yetiştirmenin yanı sıra yaşadığı kente/ Ülkesine karşıda 

sorumluluklarının bilincini veren Meslek Elemanları yetiştirmek. 

 

Sorumluluk 

 

 Yürütmekte olduğu eğitim öğretim faaliyeti ve yetiştirmekte olduğu öğrencilerinin başarılı 

bir şekilde yetişmelerini sağlama, Vatanına ve Milletine Sahip çıkan Atatürk İlke ve 

İnkılâplarından ödün vermeyen öğrencilerin yetişip mezun olmalarının sorumluluğunu taşımakta 

ve bunun bilincindedir. 
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C- İdareye İlişkin Bilgiler 

1- Fiziksel Yapı  

 1.1- Eğitim Alanları  

 

 Tablo 1: Eğitim Alanı Sayıları 

Eğitim Alanı 
Kapasite Kapasite Kapasite Kapasite Kapasite Kapasite 

Toplam 
0–50 51–75 76–100 101–150 151–250 251-Üzeri 

Amfi    1   1 

Sınıf  11     11 

Atölye 1      1 

Gıda Laboratuvarı 1      1 

Araştırma 
Laboratuvarı 

1      1 

Tekstil-Moda 
Laboratuvarı 

1      1 

Bilgisayar 
Laboratuvarı 1 

1      1 

Bilgisayar 
Laboratuvarı 2 

1      1 

İklimlendirme 
Odası 

1      1 

TOPLAM 7 11  1   19 

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri ve Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından doldurulacaktır. 

Tablo 2: Eğitim Alanlarının Dağılımı 

Eğitim Alanı 

Kapasit
e 

0–50 
(m²) 

Kapasi
te 

51–75 
(m²) 

Kapasite 
76–100 

(m²) 

Kapasite 
101–150 

(m²) 

Kapasite 
151–250 

(m²) 

Kapasite 
251-
Üzeri 
(m²) 

Toplam 
(m²) 

 

Amfi    2500   2500 

Sınıf  800,88     800,88 

Atölye 158,79      158,79 

Toplantı Salonu -      - 

Diğer (……………..)        

Laboratuvarlar Gıda (Araştırma) 
Lab.  

50,55      50,55 

Araştırma 
Laboratuvarı 

20,81      20,81 
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Sağlık Lab. -      - 

Tekstil ve Moda 
Lab. 

71,49      71,49 

İklimlendirme 
Odası 

7,08      7,08 

Diğer 
(……………………..) 

       

TOPLAM 308,72 800,88  2500   3609,60 

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri ve Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından doldurulacaktır. 

1.2- Sosyal Alanlar 

1.2.1. Yemekhane, Kantin ve Kafeterya 

 

Yerleşkemizde üç tane Yüksekokul bulunmakta olup öğrenci ve personellerimize yönelik 

hizmet veren bir adet kafeterya, bir adet yemekhane, bir adet açık basketbol - voleybol sahası bir 

adet futbol sahası bulunmaktadır. Kafeterya 100 m² olup sorumluluğu Yüksekokulumuza aittir. 

Yemekhanenin kapasitesi 300 kişi olup sorumluluğu Şebinkarahisar Sosyal Bilimler Meslek 

Yüksekokuluna aittir. Spor alanlarının toplam alanı 840 m² olup sorumluluğu Şebinkarahisar 

Teknik Bilimler Meslek Yüksekokuluna aittir. 

 

 Tablo 3: Yemekhane 

  Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri ve Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından doldurulacaktır.
 

 Tablo 4: Kantin/Kafeterya
 

Kantin/ Kafeterya/ Çay Ocağı Adet Kapalı Alan (m
2
) 

Kapasite 
(Kişi) 

 Kantin 
1 162,28 70 

 Kafeterya 
1 100 100 

 Çay Ocağı 

 - - - 

 

 Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri ve Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından doldurulacaktır.
 

 Tablo 5: Toplantı ve Konferans Salonları 

 

Toplantı/Salon/Amfi 
Adı 

Kapasite 
(Kişi) 

Toplantı 
Salonu 
(Adet) 

Konferans 
Salonu 
(Adet) 

Amfi 
Salonu 
(Adet) 

Faaliyet 
Sayısı 

Toplam 

Toplantı Salonu       

Öğrenci ve Personel Yemekhanesi Adet Kapalı Alan (m
2
) 

Kapasite 
(Kişi) 

Şebinkarahisar Yerleşkesi  1 879 300 
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Konferans Salonu       

 TOPLAM      

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri ve Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından doldurulacaktır.  

Tablo 6: Hizmet Alanları 

Kullanım Alanı Ofis Sayısı Alan(m
2
) Personel Sayısı 

Akademik Personel 13 179,24 11 

İdari Personel 5 71,85 4 

TOPLAM 18 310,56 15 

Bu tablo Tüm Birimler tarafından doldurulacaktır. Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından ise tüm üniversite bilgilerine yer 
verilecektir.  

1.3- Taşınır Malzeme Listesi  

 

  Tablo 7: Tesis, Makina ve Cihazlar Grubu Tablosu 

No 

Sayma
nlık 

Kodu 

Harcama  Birimi Adı Taşınır Grubu Taşınır Adı 
Ölçü 
Adı 

Toplam 

1 28728 
Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.2.1.3.1 Çim Biçme Makineleri ve 

Traktörleri 
ADET 1 

2 28728 
Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.2.3.6.1 Tekstil Makineleri ve 

Aletleri 
ADET 44 

3 28728 
Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.2.3.99 Diğer Atölye Makineleri 

ve Aletleri 
ADET 10 

4 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.2.4.99 Diğer Karıştırma, Sıkma 

ve Dilimleme Amaçlı 

Cihazlar 

ADET 1 

5 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.4.1.1 Ağırlık Ölçme Cihaz, Alet 

ve Ekipmanları 
ADET 1 

6 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.4.2.2 Kumpaslar ADET 1 

7 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.4.2.99 Diğer Hassas Ölçü Aletleri ADET 0 

8 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.4.4 Nem ve Yoğunluk Ölçme 

ve Kontrol Cihazları 
ADET 1 
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9 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.4.5.15 Gerilim Kontrol Cihazları ADET 0 

10 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.4.99 Diğer Ağırlık, Hacim, 

Uzunluk ve Mesafe Ölçme 

Cihaz ve Aletleri 

ADET 1 

11 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.5.1 Genel Amaçlı Tıbbi 

Cihazlar ve Aletler 
ADET 1 

12 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.5.22 Biyolojik Araştırmada 

Kullanılan Cihaz ve 

Aletler 

ADET 0 

13 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.5.5 Sentezleyiciler ADET 1 

14 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.5.8 Diş Hekimliği Teşhis ve 

Tedavi Cihaz ve Aletleri 
ADET 0 

15 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.1.8 Spektrometreler/Spektrofo

tometreler/ 

Difraktometreler 

ADET 1 

16 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.1.99 Diğer Kimyasal Analiz 

Cihazları 
ADET 0 

17 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.2.15 Sıcaklık, İletkenlik ve PH 

Ölçme Cihazları 
ADET 1 

18 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.2.16 Tuzluluk Oranı Ölçerler ( 

Salinometreler ) 
ADET 0 

19 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.3.1 Etüvler, İnkübatörler ve 

Durulayıcı Kurutucular 
ADET 2 

20 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.3.10 Damıtma ( Distilasyon ) 

Cihazları ve Damlatıcılar 
ADET 1 

21 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.3.15 Otoklavlar, Sterilizatörler ADET 3 

22 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.3.19 Santrifüjler ADET 2 

23 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.3.22 Yakma Cihazları ADET 0 

24 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.3.99 Diğer Kimyasal, Fiziksel 

ve Fiziko Kimyasal 

Cihazlar 

ADET 2 

25 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

253.3.6.4.1 Laboratuvar Tipi Isıtıcılar 

ve Isı Reflektörleri 
ADET 6 
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Bilimler Y.O 

26 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.4.2 Laboratuvar Tipi Fırınlar ADET 0 

27 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.4.99 Diğer Laboratuvar ve 

Hastane Tipi Isıtıcılar ve 

Soğutucular 

ADET 1 

28 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.6.10 Refraktometreler ADET 1 

29 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.6.2 Optik Mikroskoplar ADET 11 

30 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.6.99 Diğer Optik ve 

Eketrooptik Cihazlar ve 

Aletler 

ADET 5 

31 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.6.99 Diğer Araştırma ve Üretim 

Amaçlı Laboratuvar Cihaz 

ve Aletleri 

ADET 12 

32 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.7.3.99 Tahtadan Yapılmış Diğer 

Nefesli Çalgılar 
ADET 0 

33 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

253.3.7.4.10 Sazlar ADET 0 

Bu tablo tüm birimler tarafından doldurulacaktır. 

 

Tablo 8: Taşıtlar Grubu Tablosu 

No 

Sayma
nlık 

Kodu 

Harcama  Birimi Adı Taşınır Grubu Taşınır Adı 
Ölçü 
Adı 

Toplam 

1  __ __ __ __ __ 

2  __ __ __ __ __ 

3  __ __ __ __ __ 

Bu tablo tüm birimler tarafından doldurulacaktır. 
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Tablo 9: Demirbaşlar Grubu Tablosu 

No 

Sayma
nlık 

Kodu 

Harcama  Birimi Adı Taşınır Grubu Taşınır Adı Ölçü Adı Toplam 

1 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.1.2.1 Bayrak ve Flamalar ile İç 

Mekan Direkleri 
ADET 102 

2 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.1.2.2 Atatürk Büst, Mask, Pano 

ve Posterleri 
ADET 4 

3 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.1.2.3 Atatürk Köşeleri ve 

Anıtları 
ADET 2 

4 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.1.2.5 Metal Çelenkler ADET 1 

5 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.10.2.3.2 El Tipi Metal Dedektörleri ADET 1 

6 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.10.3.1.1 Yangın Söndürme 

Cihazları 
ADET 20 

7 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.1.1.1.1 Bilgisayar Kasaları ADET 56 

8 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.1.1.1.3 Ekranlar ADET 55 

9 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.1.1.2 Dizüstü Bilgisayarlar ADET 6 

10 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.1.1.5 Tümleşik (All in One) 

Bilgisayarlar 
ADET 43 

11 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.2.1.3 Lazer Yazıcılar ADET 8 

12 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.2.1.8 Çok Fonksiyonlu Yazıcılar ADET 10 

13 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.3.1 Fotokopi Makineleri ADET 1 



9 

 

14 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.4.1.1 Sabit Telefonlar ADET 0 

15 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.4.1.3 Telsizler ADET 1 

16 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.4.1.4 Cep Telefonları ADET 0 

17 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.4.3.1 Modemler (SDH ve 

Erişim Cihazları) 
ADET 9 

18 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.4.3.2 Swichler (Anahtarlar) ADET 3 

19 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.5.1.1 Projektörler (Projeksiyon 

Cihazları) 
ADET 20 

20 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.5.1.7 Projeksiyon Perdeleri ADET 7 

21 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.5.3.6.2 Mikrofonlar ADET 2 

22 

28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2. 

 

 

 

5.3.6.3 

Hoparlörler ADET 4 

23 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.5.3.6.4 Amfiler ADET 1 

24 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.5.3.6.5 Kablosuz Mikrofon Alıcı 

Verici Sistemleri 
ADET 1 

25 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.99.2.5 Klimalar ADET 2 

26 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.2.99.7.1 Mühürler ADET 2 

27 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.1.1 Dosya Dolapları ADET 79 

28 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.2.1 Bilgisayar Masaları ADET 38 

29 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.2.3 Çalışma Masaları ADET 20 
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30 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.2.7 Çizim Masaları ADET 40 

31 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.2.99 Diğer Masalar ADET 1 

32 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.3.1 Çalışma Koltukları ADET 126 

33 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.3.2 Misafir Koltukları ADET 58 

34 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.3.3 Bekleme Koltukları ADET 13 

35 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.4.5 Konferans/Seminer Tipi 

Sandalyeler 
ADET 120 

36 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.4.99 Diğer Sandalyeler ADET 100 

37 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.5.1 Metal Tabureler ADET 50 

38 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.7 Sehpalar ADET 18 

39 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.1.99 Diğer Büro Mobilyaları ADET 3 

40 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.3.5.2 Yazı Tahtaları ADET 14 

41 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.4.1.1.99 Diğer Pişirme Setleri ADET 3 

42 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.7.2.1.5 Mevzuat Kitapları ADET 1 

43 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.8.1.1.1 Sıralar ADET 233 

44 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.8.2.12.7 Proteinleri Test Etme 

Sütleri veya Malzemeleri 
ADET 0 

45 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.9.2.8 Masa Tenisi Sporunda 

Kullanılan Demirbaşlar 
ADET 2 

46 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

255.9.2.9 Bilardo Sporunda 

Kullanılan Demirbaşlar 
ADET 0 
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Bilimler Y.O 

47 
28728 Şebinkarahisar 

Uygulamalı 

Bilimler Y.O 

255.99.2 Seyyar Tanklar ve Tüpler ADET 0 

Bu tablo tüm birimler tarafından doldurulacaktır. 

2- Örgüt Yapısı  

Yüksekokulumuz Yüksekokul Müdürü, Müdür Yardımcısı, Yüksekokul Sekreteri ve 

Bölüm Başkanları olarak teşkilatlanmaktadır. Organizasyonlar koordineli olarak yürütülmektedir. 

 

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar  

3.1- Bilişim Kaynakları 

 

(Bu bölümde biriminiz bilişim kaynaklarına (yazılım ve bilgisayarlarına) ilişkin veriler aşağıda 

yer alan tabloda sunulması gerekmektedir). 
 

Tablo 10: Yazılım ve Bilgisayarlar 

 
Cinsi 

Eğitim Amaçlı 
(Adet) 

Akademik 
Amaçlı (Adet) 

Sağlık Amaçlı 
(Adet) 

İdari Amaçlı 
(Adet) 

 
Toplam 

Yazılım 2    2 

Masa Üstü Bilgisayarlar 75 14  10 99 

Taşınabilir Bilgisayarlar 1 4  1 6 

Diğer Bilgisayarlar ve Sunucular      

Bu tablo Tüm Birimler tarafından doldurulacaktır. 

3.2. Kütüphane Kaynakları 

Tablo 11: Kütüphane Kaynaklarının Dağılımı 

 Merkez Kütüphane Birim Kütüphane 

 
Koleksiyon Türü 

… yılı koleksiyon sayısı … yılı koleksiyon sayısı 

Basılı Kitap                    --- 

e-Kitap 

Satın  --- 

Abonelik  --- 

Bağış  --- 

Dergi/e-dergi 

Toplam  --- 

Basılı (Abonelik)  --- 

Ciltli  --- 

E-dergiler  --- 

Tez 

Kurumsal e-abonelik  --- 

Toplam  --- 

Basılı  (Açık Erişim)  --- 

  Tez  --- 
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Görsel İşitsel Kaynak 

DVD  --- 

Görme Engelli 
Koleksiyonu 

 
--- 

El Yazması   

Basılı Nadir Eser   

Dijital Taranmış    

Veri Tabanı Sayısı 

Satın alınan  --- 

Abonelik  --- 

Bağış  --- 

EKUAL  --- 

Toplam  --- 
Bu tablo, Tüm Eğitim Birimleri tarafından birim bazlı ve Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından Üniversite 

bazlı doldurulacaktır. 

Tablo 12: Kütüphane Kaynakları Kullanım Verileri 

 Merkez Kütüphane Birim Kütüphane 

Oturma Kapasitesi Kişi   

Kütüphane Üye 
Sayısı 

Akademik Personel Kişi   

İdari Personel  Kişi 
  

Öğrenci Kişi 
  

 
 
 
 

 
Ödünç Verilen 
Kitap Sayısı 

Akademik 
Personel 

 
 
 
 

 
Adet 

  

Doktora 
Öğrencisi 

  

Yüksek Lisans   

Lisans   

İdari Personel   

Diger   

GRÜ’ye 
Gönderilen Yayın 
Sayısı 

Makale    

Kitap (Ödünç)    
GRÜ’den 
Gönderilen Yayın 
Sayısı 

Makale    

Kitap (Ödünç)    

Bu tablo, Tüm Eğitim Birimleri tarafından birim bazlı ve Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından Üniversite bazlı 
doldurulacaktır.. 
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 4- İnsan Kaynakları  

 (Biriminin faaliyet dönemi sonunda mevcut insan kaynakları, istihdam şekli, hizmet sınıfları, kadro unvanları, bilgilerine yer verilir ve tablo 

ayrı ayrı değerlendirilir). 

Tablo 13: Toplam Personel Dağılımı 

 Kadrolu Personel 4-d Sürekli İşçiler*  

Akademik Personel 
 

İdari Personel 
 

Geçici İşçi 
Sözleşmeli 
Personel 

Güvenlik 
Hizmetleri 

Temizlik Hizmetleri Diğer Hizmetler Genel Toplam 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

Sayı Dağılım 
% 

P
e

rs
o

n
e

l S
ay

ıs
ı 

 
 
Kadın 

2019 7 53,85 2 50     0 0 1 50     

2020 5 45,46 2 66,67     0 0 1 50     

2021 5 45,46 4 100     0 0 1 50     

 
 
Erkek 

2019 6 46,15 2 50     3 100 1 50     

2020 6 54,54 1 33,33     0 0 1 50     

2021 6 54,54 0 0 1 100   0 0 1 50     

 
 
Toplam 

2019 13 100 4 100     3 100 2 100     

2020 11 100 3 100     0 0 2 100     

2021 11 100 4 100 1 100   0 0 2 100     

Bu tablo Tüm Birimler ve Personel Daire Başkanlığı (PDB + tüm üniversite adına ayrı ayrı) tarafından doldurulacaktır. 
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4.1- Akademik Personel 

 

 Tablo 14: Akademik Personelin Dağılımı 

 
Hizmet Sınıflandırması 

2021 Yılı 
Yıllara Göre  

Akademik Personel Sayıları 
Artış 
Oranı  

(%) 

Personel 
Dağılım 
Oranı % Kadın Erkek 2018 2019 2020 

Ö
ğr

e
ti

m
  

Ü
ye

si
 

Profesör        

Doçent        

Doktor Öğretim Üyesi 3 2      

Araştırma Görevlisi        

Ö
ğr

e
ti

m
  

G
ö

re
vl

is
i 

Öğretim Görevlisi 2 4      

Toplam 5 6      

        Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından yalnız 2021 yılı verileri doğrultusunda dolduracaklardır. Personel Daire Başkanlığı tarafından ise tüm   
üniversite verileri son üç yıl baz alınarak doldurulacaktır. 

4.2- İdari Personel 

Tablo 15: İdari Personel Dağılımı 

 
Hizmet 
Sınıflandırması 

Kadro 
 

Toplam 
 

Pers. 
Dağılı

m 
Oranı 

(%) 

Kadın Erkek Kadın Erkek Kadın Erkek 

2018 2019 2020 2018 2019 2020 

Genel İdari Hizmetler 
Sınıfı 

    2 1   3  

Sağlık Hizmetleri Sınıfı           

Teknik Hizmetler Sınıfı           

Eğitim ve Öğretim Hiz. 
Sınıfı 

          

Avukatlık Hizmetleri 
Sınıfı 

          

Din Hizmetleri Sınıfı           

Yardımcı Hizmetler 
Sınıfı 

          

Toplam          100,0
0   Bu tablo Tüm Birimler tarafından yalnız 2021 yılı verileri doğrultusunda dolduracaklardır. Personel Daire Başkanlığı tarafından ise tüm    

üniversite verileri son üç yıl baz alınarak doldurulacaktır.
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5- Sunulan Hizmetler  

5.1- Eğitim Hizmetleri  
 

Tablo 16: Akademik Birim Bilgileri 
 

Akademik Birimler 
Akademik Birim 

Sayısı 
Program 

Sayısı 

Öğrenci Sayısı 

Kadın Erkek Toplam 

 
Fakülte 

Program  
 

    

Çift Anadal      

Yan Dal      

 

Enstitü 

Yüksek Lisans 
 

    

Doktora      

Lisansa Bağlı Doktora      

 
 

Konservatuvar 

Bölüm      

Program      

Çift Anadal      

Yan Dal      

 
Yüksekokul 

Program  2 203 

 

128 331 

Çift Anadal      

Yan Dal      

Meslek 
Yüksekokulu 

Bölüm 
     

Program      

Toplam  2    

   Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından yalnız 2021 yılı verileri doğrultusunda dolduracaklardır. Öğrenci İşleri Daire   
Başkanlığı tarafından ise tüm üniversite verileri baz alınarak doldurulacaktır.  

 5.3- İdari Hizmetler 
 

Yüksekokulumuzda idari hizmet olarak öğrencilerimizin en iyi bir ortamda eğitimlerini 

sürdürmek açısından gerekli olan bütün hizmetlerin zamanında yapılması için gerekli titizlik 

gösterilmektedir. Bu hizmetler temizlik, makine teçhizat, bakım onarım, güvenlik, öğrenci 

ilişkileri vb.            

 

  

 5.3.1. Yürütülen Soruşturmalar 

 
Tablo 17: Yürütülen Soruşturmalar 

Soruşturma Türü Devir Açılan Toplam Sonuçlanan Devam Eden 

Ön İnceleme      

Disiplin Soruşturması      

Ceza Soruşturması      

Disiplin+Ceza Soruşturması      
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Rektörlükçe Açılan 
(Öğrenci) 

     

Okuluna Gönderilen 
(Öğrenci) 

     

Birimine Gönderilen 
(Akademik + İdari 
personel) 

     

Genel 
Toplam 

     

Hukuk Müşavirliği, Genel Sekreterlik ve Akademik Birimler tarafından doldurulacaktır. 

 

 5.4- Diğer Hizmetler 
 

Birim tarafından 2021 yılında görev alanına giren faaliyetler dışında yapmış olduğu 

çalışmalar ve yukarda tanımlanamayan faaliyetler bu bölümde yer alacaktır. 

 

Tablo 18: Hizmet, Bilim-Sanat, Teşvik ve Başarı Ödülleri Alan Kişi Sayısı 

Ödül türü 2021 

Bilim Teşvik Ödülü  

Eğitime Katkı Ödülü  

Topluma Hizmet Ödülü  

TÜBİTAK Ödülü  

TÜBA Ödülü  

Toplam Ödül  
Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından doldurulacaktır. 

 
 

Tablo 19: 2021 Yılında Yapılan Toplumsal Sorumluluk Projeleri ve Faaliyetleri  

Proje Adı Yürüten Birim 

            -- -- 

        -- -- 

   --             -- 

-- -- 

-- -- 

-- -- 

   -- -- 

-- -- 

                                                 -- -- 

-- -- 

            -- -- 
Bu tablo Tüm Birimler tarafından doldurulacaktır. 
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Tablo 20: Eğitim, Danışmanlık, Kurs ve Sertifika Programları 

 
Program 

Program 
Saati 

Katılımcı Sayısı 

Kurum İçi Kurum Dışı Toplam 

     

     

     

     

Tüm akademik birimler tarafından doldurulacaktır. 
 

6- Yönetim ve İç Kontrol Sistemi  

Birimin atama, satın alım ihaleleri gibi kararları alma yetkisi Rektörlüğümüze ait olup 

sürecin devam ettirilmesinde gerekli birimlerle koordineli olarak çalışılmaktadır. 

 Doğrudan temin alımlarında harcama öncesi birimimizin mal ve hizmet alımları ile 

onarım giderleri göz önünde bulundurularak 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu çerçevesinde alım 

yapılmaktadır. 

 Birimimize aktarılan bütçeyi mali yönetim sorumluluğumuz çerçevesinde en verimli 

şekilde kullanılması için gayret gösterilmektedir. 

 

D- Diğer Hususlar 

Kültür Merkezlerinin açılması, sosyal etkinlik alanlarının artırılması, Kütüphane ve spor 

tesislerinin tamamlanması ile öğrencilerin kendilerini daha iyi yetiştirmelerine imkân sağlamak. 

 

   II- AMAÇ ve HEDEFLER  

 
  Bu bölümde, birimin stratejik amaç ve hedeflerine, faaliyet yılı önceliklerine ve izlenen 

temel ilke ve politikalarına kısaca yer verilir. 

A- Amaç ve Hedefleri  

a. Yüksekokulun alt yapısını geliştirmek. 

b. Kurum kültürünü ve kimliğini geliştirmek.  

c. Etkin ve verimli bir akademik ve idari yapı kurmak. 

d. Bilimsel alanda gelişmek.  

e. Araştırma faaliyetlerini geliştirmek.  

f. Bilimsel toplantılar düzenlemek ve katılımı teşvik etmek.  

g. Eğitimin kalitesini artırmak.  
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B- Temel Politikalar ve Öncelikler  

 

Bu bölüm Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından üniversite bazlı olarak 

doldurulacaktır. 

C- Diğer Hususlar 

Kültür Merkezlerinin açılması, sosyal etkinlik alanlarının artırılması, Kütüphane ve spor 

tesislerinin tamamlanması ile öğrencilerin kendilerini daha iyi yetiştirmelerine imkân sağlamak. 

 

  

III-FAALİYETLERE İLİŞKİN BİLGİ VE DEĞERLENDİRMELER 

A- Performans Bilgileri  

1- Faaliyet ve Proje Bilgileri  

 

 Bu başlık altında, faaliyet raporunun ilişkin olduğu yıl içerisinde yürütülen faaliyet ve 

projeler ile bunların sonuçlarına ilişkin detaylı açıklamalara yer verilecektir. 

1.1. Faaliyet Bilgileri 
1.1.1- Ulusal ve Uluslararası Bilimsel Toplantılar 

 

Tablo 21: Faaliyet Bilgileri Tablosu 

FAALİYET TÜRÜ SAYISI 

Sempozyum ve Kongre 6 

Konferans -- 

Panel -- 

Seminer -- 

Açık Oturum -- 

Söyleşi -- 

Tiyatro  -- 

Konser -- 

Sergi -- 

İmza Günü -- 

Turnuva -- 

Teknik Gezi -- 

Eğitim Semineri -- 

Eğlence/Şenlik Türü Etkinlik -- 

Akademik Kurul -- 

Kariyer Günü -- 

…….  
Tüm Birimler (Daire Başkanlıkları hariç) tarafından doldurulacaktır.  
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1.2. Yayınlarla İlgili Faaliyet Bilgileri 

Tablo 22: Yayınların İndekslere ve Birimlere Göre Dağılımı 

Birimin Adı 

 

SC
I 

 

SS
C

I 

 

A
H

C
I 

  

To
p

la
m

**
*

  

 
NET TOPLAM 

(GRÜ 
adresli ilk yazara 

göre) 

 

 
Öğretim Üyesi Başına 

Düşen Yayın Sayısı 

Şebinkarahisar UBYO      13 -- -- -- -- 3 
      -- -- --         -- -- -- 
 --     --      -- -- -- -- 
      --     -- -- -- -- -- 
      --     -- --         -- -- -- 
      --     -- -- -- -- -- 
      --     -- -- -- -- -- 
 -- -- -- -- -- -- 
      --     -- -- -- -- -- 
 -- -- -- -- -- -- 
      --     -- --         -- -- -- 
      -- -- -- -- -- -- 
 -- -- -- -- -- -- 
      --     -- --         -- -- -- 
Fakülteler Toplamı       

       
       

       
       

Genel Toplam ***       

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından doldurulacaktır. 
 

Tablo 23: Atıf Oranları 

  Derleme/Makale Uluslararası İş Birlikli Derleme/Makale 

Tarama 

Sistemi 

 
Sayısı 

Bilimsel Yayın 

Puanı 

İlİlgili yılda GRÜ yayınlarına 

toplam atıf sayısı 

 
Sayısı 

UluUluslararası iş birlikli yayınların 

bilimsel yayın puanı 

SCI   45 
-- 14  -- -- 

SSCI -- -- -- -- -- 

AHCI         --   --  --        --                             -- 

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından doldurulacaktır. 
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Tablo 24: Yıllar itibari ile Atıf İndekslerde Yer Alan Giresun Üniversitesi Adresli Yayınlar 

  
Yıl 

 
Makale 

 
Derleme 

 
Diğer Yayınlar 

 
Toplam 

 
WOS’da 

indekslenen (SCI, 

SSCI ve A&HCI) 

2020 
3 -- -- 3 

2021 
7 -- -- 7 

WOS tüm 

indeksler (SCI, 

SSCI, A&HCI, ESCI, 

CPCI, BKCI) 

2020 
  --    --    --  -- 

2021 
-- -- -- -- 

 
 

Scopus 

2020 -- -- -- -- 

2021 -- -- -- -- 

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından doldurulacaktır. 

 

Tablo 25: Editörlük ve Hakemlik Yapan Öğretim Üyesi Sayıları 

Birimler 
Editörlük/Hakemlik 

Yapan Öğretim Üyesi 
Sayısı 

Editörlük/Hakemlik 
Yapılan Kitap Sayısı 

Dergi Hakemliği 
Yapan Öğretim 

Üyesi Sayısı 

Hakemliği Yapılan 
Dergi Sayısı 

Şebinkarahisar 
Uygulamalı 
Bilimler Y.O 

-- -- -- 2 

 -- -- -- -- 

TOPLAM  --   --             --   2 

Bu tablo Tüm Eğitim Birimleri tarafından doldurulacaktır. 
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IV- KURUMSAL KABİLİYET ve KAPASİTENİN DEĞERLENDİRİLMESİ 

Bu bölümde birimlerin, teşkilat yapısı, organizasyon yeteneği, teknolojik kapasite unsurları 

açısından içsel durum değerlendirmesi sonuçlarına ve yıl içinde tespit edilen üstün ve zayıf 

yönlere yer verilir. 

 

A- Üstünlükler  

 Fiziki gelişime uygun arazi yapısının bulunması, 

 Yöneticilere rahatlıkla ulaşılabiliyor olunması, 

 Derslik, laboratuvar gibi teorik ve uygulamalı derslerin gerçekleştirilmesine elverişli 

fiziki yapının bulunması, 

 Farklı disiplinlerde doktora eğitimlerini sürdüren ve tamamlayan genç ve dinamik 

akademik kadronun bulunması, 

 İdari personelin görev ve sorumluk alanlarının belirlenmiş olması, iş ve işlemlerin bu 

doğrultuda yürütülmesi, 

 Akademik ve idari işlemlerin gerçekleştirilmesinde şeffaf ve katılım esaslı süreç 

yönetiminin esas alınması,  

 Akademik kariyerini devam ettiren personellerin eğitim süreçlerinin desteklenmesi, 

 

B- Zayıflıklar 

 

 İlçenin coğrafi konumu ve il merkezine olan uzaklığı, 

 Uygulamalı Bilimler Yüksekokullarında, Yükseköğretim Kurumları Sınavı Temel 

Yeterlilik Testi ile öğrenci alım türünün değiştirilerek Alan Yeterlilik Testi puan 

türünden öğrenci alınması sebebiyle mevcut bölümlerdeki tercih edilebilirliğinin 

düşmesi, 

 Mevcut bölümlerdeki öğrenci sayısının yetersizliği, 

 Yüksekokulumuzdaki bazı bölümlerin aktif eğitime henüz başlamamış olması, 

 Bazı eğitim programlarında yeterli sayıda öğretim üyesinin bulunmaması, 

 Akademik-İdari Personel, Güvenlik ve Temizlik Personeli sayısının yetersizliği 

sebebiyle iş düzeninin sağlanmasında sıkıntı çekilmesi,  

 Alanında uzman ve nitelikli idari personel yetersizliği, 

 Atölye ve laboratuvarlarda bulunan makine ve cihazların yetersiz ve eğitim faaliyetlerini 

destekleyecek hız ve nitelikte olmaması, 

 Yağışlı havalarda zemin katta su çıkması, bina ve çevresinde kilit parke ve peyzaj 

yapımının gerçekleştirilememesi,  

 Engelli rampası, yangın merdiveni ve asansör yapımına ihtiyaç duyulması,  

 Yerleşke içerisinde öğrenci aktivitelerini destekleyecek sosyal alanların yetersizliği, 

 Nizamiye girişinden eğitim binalarının olduğu yere kadar olan yolun düzgün olmaması, 
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C- Değerlendirme 

 Akademik-İdari Personel, Güvenlik ve Temizlik Personeli sayısının artırılması ve iş 

düzeninin sağlanması, 

 Yüksekokulumuzda bulunan mevcut iki bölümün makine teçhizat, sayılarının 

artırılması veya mevcutların yenilenmesi, 

 Zemin kattan su çıkması sebebiyle bina çevresindeki drenajın yenilenmesi ve temel 

duvar izolasyonunun yapılması, 

 Bina çevresinde peyzaj çalışmalarının yapılması, fiziki alanların daha kullanışlı ve 

günümüz şartlarına uygun hale getirilmesi, 

 Yerleşke içerinde sosyal aktivitelerin yapılabileceği alanların oluşturulması, 

 Bu işlemlerin gerçekleşmesi için özellikle yüksekokulumuza yeterli ödenek olmaması 

nedeni ile ilçede bulunan kurum ve kuruluşları ile yöre halkının desteğinin devam 

ettirilmesi esas alınmaktadır. 

 V- ÖNERİ VE TEDBİRLER 

 Akademik, idari ve mali konularda kamu zararı oluşmaması ve hak kaybının meydana 

gelmemesi, iş ve işlemlerde etkin, verimli ve düzenli çalışma sağlanabilmesi için yeterli 

sayıda akademik ve idari personel bulunması, 

 Personel ihtiyacının karşılanmasıyla iş ve işlemlerde etkin, verimli ve düzenli çalışma 

ortamının sağlanması, 

 Yüksekokulun çevre düzenlemesinin yapılabilmesi, fiziki ve alt yapı sorunlarının 

çözümü için yatırım programlarına dahil edilmesi, 

 Akademik ve idari personelin mesleki yeterliliklerinin yurtiçinde ve yurtdışında 

düzenlenecek eğitim programları ile geliştirilmesi, 

 Öğrencilerin kültür, sanat ve sosyal gelişimlerinin desteklenmesi, 

 Proje ve yarışmalara katılan öğrencilere maddi destek sağlanmalı, 

 Öğrenci etkinliklerinin çeşitlendirilmesi ve artırılması, 

 Kaliteyi artırıcı tedbirlerin alınması. 
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İÇ KONTROL GÜVENCE BEYANI [1]  

Harcama yetkilisi olarak görev ve yetkilerim çerçevesinde;  

Harcama birimimizce gerçekleştirilen iş ve işlemlerin idarenin amaç ve hedeflerine, iyi 

malî yönetim ilkelerine, kontrol düzenlemelerine ve mevzuata uygun bir şekilde 

gerçekleştirildiğini, birimimize bütçe ile tahsis edilmiş kaynakların planlanmış amaçlar 

doğrultusunda etkili, ekonomik ve verimli bir şekilde kullanıldığını, birimimizde iç kontrol 

sisteminin yeterli ve makul güvenceyi sağladığını bildiririm.  

Bu güvence, harcama yetkilisi olarak sahip olduğum bilgi ve değerlendirmeler, yönetim 

bilgi sistemleri, iç kontrol sistemi değerlendirme raporları, izleme ve değerlendirme raporları 

ile denetim raporlarına dayanmaktadır. [2]  

Bu raporda yer alan bilgilerin güvenilir, tam ve doğru olduğunu beyan ederim. [3]   

 

(Giresun - 07 /01/2022)  

 

İmza 

 

Ad-Soyad: Mustafa CÜCE  

 Unvan     : Dr. Öğr. Üyesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1] Harcama yetkilileri tarafından imzalanan iç kontrol güvence beyanı birim faaliyet raporlarına eklenir.  
[2] Yıl içerisinde harcama yetkilisi değişmişse “benden önceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almış olduğum bilgiler” ibaresi 

de eklenir.  
[3] Harcama yetkilisinin herhangi bir çekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyanın bu çekincelerle birlikte 

dikkate alınması gerektiği belirtilir. 
 

 

 


